
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ MİMARLIK FAKÜLTESİ - SÜREÇ EL KİTABI 

 

Süreç El Kitabı Versiyon No:1, Versiyon Tarihi: 28.06.2019 

Bu dokümandaki bilgiler fakültemizin yazılı izni olmaksızın dağıtılamaz, kullanılamaz. 

 

MUĞLA SITKI 
KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ  

MİMARLIK 

FAKÜLTESİ 

SÜREÇ EL KİTABI 

Yayın Tarihi 28.06.2019 

Revizyon No / Tarih  

Sayfa / Toplam Sayfa 1/2 

 

SÜREÇ ADI Vekâlet İşlemleri 

SÜRECİN 

SORUMLULARI 
Bölüm Sekreteri, Bölüm Başkanı,  

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 
Bölüm Sekreterliği, Bölüm Başkanlığı, Dekanlık Makamı 

ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim İşlemleri 

SÜRECİN AMACI 
Bölüm Başkanına vekâlet edecek Öğretim Üyesinin ve vekâlet 

tarihinin belirlenmesi 

SÜRECİN 

SINIRLARI 
Belirtilen tarih aralıkları için geçerli olması. 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Bölüm Başkanlığına Vekâlet Edecek Öğretim Üyesinin ve 

Vekâlet Tarihlerinin Belirtilmesi 

 İlgili vekâlet Yazısının Dekanlık Makamına Gönderilmesi 

 Dekanlık Makamına ilgili vekâlet yazısına cevap yazılması 
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VEKÂLET İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

Bölüm Sekreteri Bölüm Başkanı Dekan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Bölüm Başkanlığına 

Vekâlet Edecek Öğretim 

Üyesinin ve Vekâlet 

Tarihlerinin Belirtilmesi. 

İlgili Vekâlet Yazısının Dekanlık 

Makamına Gönderilmesi 

Öğretim Üyesine Bilgi 

verilir. 

Onaylandı 

mı? 

HAYIR 

EVET 


